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ANEXO 2
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL
Grgano y/o Unidad Organica: AREA DE GESTION PEDAGAGICA
Actividad del PO ASISTENCIA TECNICA, IMPLEMENTACIGN, MONITORED Y SEGUIMIENTD

DEL NUEVO MODELD DEL SERVICIO EDUCATIVO DEL NIVEL SECUNDARIA
(NARRATIVA'Y ENSAYD "JMA", LECTURAS LITERARIAS). ADIDOIO0O(30

8C0044)
Denominacién de la Contratacion: CONTRATACION DE SERVICO DE IMPRESION DE DIPLOMAS
Descripcion de la necesidad / CMN: SERVICIO DE IMPRESION DE DIPLOMAS

[ FINALIDAD PUBLICA

La Contratacidn del presente servicio permitirén establecer las condiciones de operatividad que permitan al personal de la UGEL
desempefiarse adecuadamente en sus funciones ademés de otorgarle las herramientas correspondientes para el buen desemperio de
sus funciones, para el cumplimiento de las metas institucionales

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Imprimir diplomas a fin de estimular a los estudiantes ganadores en la actividad del concurso de Premio Nacional de
Narrativa y Ensayo “José Maria Arguedas”.

. ENFOQUE DE LA CONTRATACION

Para la gestion del presente requerimiento a fin de las Contrataciones a la atencion de las necesidades requeridas, la Dependencia
Encargada de las Contrataciones de la Entidad, debera tener en consideracion la sostenibilidad de la contratacion en los procesos
de adquisicidn de los bienes, que contribuyan a alcanzar los oojetivos de sostenibilidad, asi como el principio de valor por dinero,
debiendo maximizar el valor de lo que obtienen en cada contratacién, en términos de eficiencia, eficacia y economia, lo cual
implica que se contrate a quien asegure el cumplimiento de Ia finalidad publica de la contratacién, considerando la calidad, la
sostenibilidad de la oferta y la evaluacion de los costos y plazos, entre otros aspectos vinculados a la naturaleza de o se contrate,
y que no procure Unicamente el menor precio.

V. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:

4.1. DESCRIPCION DEL SERVICIO A CONTRATAR

ftem | Descripcidn del servicio U.m Cantidad
1 SERVICIO DE IMPRESION DE DIPLOMAS Servicio | 45
CARACTERISTICAS

- Tamario: A4
- Material: cartulina al hilo
- [aracteristicas de impresidn: a color.

- Cantidad: 45
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- Disefio: Sujeto a coordinacidn con el drea usuaria
- Imagen referencial:
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En la etapa a nivel de la UGEL Concurso Premio Nacional de Narrativa y Ensayo “losé Maria
Arguedas”, realizado el 16 de julio de 2026.

Mg. Marina Arones |Va’squez Mtro. Freddy Amaya Alvarez

PLAN DE TRABAJO (de ser el caso)
NO APLICA

PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL (de ser el caso)
NO APLICA

REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De corresponder)
NO APLICA

CONDICIONES DE CONTRATACION
a. Modalidad De Pago

A suma Alzada

SEGUROS (de ser el caso)

[De ser el cas, precisar el tipo de seguro que se exigira, la cobertura, el plazo, el monto de la cobertura y la fecha de su
presentacion (a la suscripcion del contrato, al inicio de la prestacion, entre otros)]
GARANTIA COMERCIAL (de ser el caso)

La garantia del Servicio sera de 1 afio contados a partir del dia siguiente de otorgada la conformidad

MODALIDAD DE CONTRATACION
Contrato u Orden de Servicio

NATURALEZA DE LA CONTRATACION
Prestacion de servicios sin subordinacion
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Prestacién de servicios sin subordinacion

PRODUCTOS Y/O ENTREGABLES

N°® DE ENTREGABLE FECHA

ENTREGABLE

DE  PRESENTACION  DEL

ESPECIFICAR PRODUCTO A ENTREGAR

Unico entregable

Hasta los 7 dias calendarios siguientes
de notificada la orden de servicio

Carta detallada, precisando con claridad
las actividades realizadas congruentes
con aquellas descritas en las actividades
del servicio, segun detalle:

- Servicio de Impresién de 45
diplomas

Del pago

La entidad realizara el pago al contratista de forma oportuna luego de
haberse verificado la correcta ejecucidn de las prestaciones y de haberse
cumplido los procedimientos establecidos en el reglamento y los contratos
de conformidad al art. 67 de la Ley 32069.

El pago se realiza en un plazo maximo de diez dias habiles luego de
otorgada la conformidad por parte del area usuariay es prorrogable, previa
justificacion de la demora, por cinco dias habiles, por cada producto y/o
entregable, segun detalle

- Unico pago al finalizar el primer entregable el 1000%

Forma de Pago

El Abono sera a través de cuanta CCl, la cual se efectuard en TRES PAGOS,
después de la presentacion de cada entregable (Carta de cumplimiento de
actividades correspondiente), documentos ingresados a través de |a oficina
de tramite documentario, solicitando conformidad de servicios y tramite
de pago por cada entregable, adjuntando lo siguiente:

e  Carta por cada entregable describiendo las actividades objeto de la
contratacion.

° Boleta o factura, por un plazo no menor a 15 dias naturales (en
cuanto corresponda)

e  Carta de autorizacion CCl.

e  Cuenta de detracciones (de corresponder).

e  Copia de su orden de servicios o contrato.

Limitaciones

® No se podra efectuar requerimiento.

e  Nose otorgara viaticos.

° No podra percibir ningun concepto por gastos de caja chica,
encargos internos, comision de servicios o similares.

° La presente contratacion no implica el reconocimiento de derechos
y/o beneficios laborales.

V.

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION

LUGAR:
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Prestacion de servicios sin subordinacion

PRODUCTOS Y/O ENTREGABLES

FECHA DE  PRESENTACION  DEL

N° DE ENTREGABLE ENTREGABLE

ESPECIFICAR PRODUCTO A ENTREGAR

Unico entregable Hasta los 7 dias calendarios siguientes | Carta detallada, precisando con claridad
de notificada la orden de servicio las actividades realizadas congruentes
con aquellas descritas en las actividades
del servicio, segun detalle:

- Servicio de Impresion de 45
diplomas

Del pago La entidad realizara el pago al contratista de forma oportuna luego de
haberse verificado la correcta ejecucion de las prestaciones y de haberse
cumplido los procedimientos establecidos en el reglamento y los contratos
de conformidad al art. 67 de la Ley 32069.

El pago se realiza en un plazo maximo de diez dias habiles luego de
otorgada la conformidad por parte del drea usuaria y es prorrogable, previa
justificacion de la demora, por cinco dias habiles, por cada producto y/o
entregable, segun detalle

= Unico pago al finalizar el primer entregable el 1000%

Forma de Pago El Abono sera a traves de cuanta CCl, la cual se efectuara en TRES PAGOS,
después de |a presentacion de cada entregable (Carta de cumplimiento de
actividades correspondiente), documentos ingresados a través de la oficina
de tramite documentario, solicitando conformidad de servicios y tramite
de pago por cada entregable, adjuntando lo siguiente:
e Carta por cada entregable describiendo las actividades objeto de la
contratacion.
e Boleta o factura, por un plazo no menor a 15 dias naturales (en
cuanto corresponda)
e  Cartade autorizacion CCL.
e Cuenta de detracciones (de corresponder).
. Copia de su orden de servicios o contrato.

Limitaciones ° No se podra efectuar requerimiento.

. No se otorgara viaticos.

. No podra percibir ningun concepto por gastos de caja chica,
encargos internos, comision de servicios o similares.

e lapresente contratacion no implica el reconocimiento de derechos
y/o beneficios laborales.

V. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION

LUGAR:

Jr. San Juan Bosco S/N — Tarma /
Ref: a media cuadra de la carretera central (Av. Pacheco)
https://ugeltarma-junin.gob.pe/

UGEL TARMA



PERU | Ministerio
de Educacion

“Afio de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia
DIRECTIVA PARA LAS CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS PARA CONTRATOS
MENORES DE MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS

TRIBUTARIAS EN LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE TARMA
DIRECTIVA GENERAL N° 001-2026-UGEL TARMA

7.5. CONFORMIDAD DE DEL SERVICIO

La conformidad se realizara mediante Informe del UNIDAD DE GESTION ADMINISTRATIVA, mediante el Anexo N2121, de conformidad
al art. 20 de la Ley 32069 y el art. 144 del DS 009-2025-EF.

La recepcion conforme de la entidad contratante no obsta su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos,
de acuerdo con lo dispuesto en el literal ¢) del numeral 69.2 del articulo 69 de la Ley.

7.6. DE LA CONSTANCIA DE PRESTACION:
La constancia de prestacion, serd emitida de conformidad al art. 14 del DS. 009-2025-EF.

7.7. PENALIDADES
Penalidad por mora

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la entidad contratante le
aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo con Ia siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo
Donde F tiene los siguientes valores:

Para bienes y servicios: F = 0.40

7.8. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La recepcidn conforme de Ia prestacion por parte de LA ENTIDAD no enerve su derecho a reclamar posteriormente por defectos
o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 63 de la Ley N 32089 Lay General de Contrataciones Publicas y el articulo
144 de su Reglamento. El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [consignar tiempo en afios, no menor de un (1)
afio] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

VI, REQUISITOS DEL POSTOR

PERFIL:

e  Persona natural y/o juridica.

e Registro Nacional de Proveedor (Para montos mayores a 1 UIT)

e  Ficha RUC activo y vigente, con el rubra relacionado al objeto de |a contratacion.
e Yotros que al drea usuaria vea por conveniente

IX. REQUISITOS DE CALIFICACION

No Aplica

' DIRECTIVA GENERAL N° 001-2026-UGEL TARMA
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7.5. CONFORMIDAD DE DEL SERVICIO

La conformidad se realizard mediante Informe del UNIDAD DE GESTION ADMINISTRATIVA, mediante el Anexo N212, de conformidad
al art. 20 de la Ley 32069 vy el art. 144 del DS 009-2025-EF.

La recepcion conforme de la entidad contratante no obsta su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos,
de acuerdo con lo dispuesto en el literal ¢) del numeral 69.2 del articulo 69 de la Ley.

7.6. DE LA CONSTANCIA DE PRESTACION:
La constancia de prestacion, sera emitida de conformidad al art. 14 del DS. 009-2025-EF.

7.7. PENALIDADES
Penalidad por mora

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la entidad contratante le
aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo
Donde F tiene los siguientes valores:

Para bienes y servicios: F = 0.40

7.8. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD no enerve su derecho a reclamar posteriormente por defectos
o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 69 de la Ley N 32089 Lay General de Contrataciones Publicas y el articulo
144 de su Reglamento. El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [consignar tiempo en afios, no menor de un (1)
afio] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

VIIl.  REQUISITOS DEL POSTOR

PERFIL:

e  Persona natural y/o juridica.

° Registro Nacional de Proveedor (Para montos mayores a 1 UIT)

e  Ficha RUC activo y vigente, con el rubra relacionado al objeto de la contratacion.
. Y otros que al area usuaria vea por conveniente

IX. REQUISITOS DE CALIFICACION

No Aplica

' DIRECTIVA GENERAL N° 001-2026-UGEL TARMA
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d. Resolucion de contrato por incumplimiento.
De conformidad al numeral 229 3 del art. 229 y el art. 88 0 DS 003-2025-EF. El contrato podra ser resuelto por cualquiera
de las partes, total o parcialmente, bajo los siguientes supuestos:
a.  Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.
b. Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
c.  Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza mayor no
imputable a ninguna de las partes que imposibilite la continuacion del contrato.
Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion.
Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.
f. Configuracion de la condicion de terminacion anticipada establecida en el contrato, de acuerdo con los supuestos
que se establezcan en el reglamento para su aplicacion.
La resolucion del contrato menor se notifica a través de comunicacion fisica y/o electrénica en tanto el DECE implementa
la Pladicop, y se acompafia del respectivo sustento que genera la resolucién. En al caso de la resolucion por
incumplimiento del contratista, la entidad contratante debe haber otorgado previamente un plazo de subsanacion,
salvo que el incumplimiento no pueda ser revertido.
e. Gestion de riesgos.
La gestion de riesgos es un proceso dinamico y abarca todas las etapas de la contratacion publica, el cual comprende
las actividades y las acciones proactivas preventivas y transversales adoptadas por una entidad contratante para
identificar los riesgos que esta enfrenta en la contratacion de servicios.

Identificacion de Andlisis Valoracién Gestion Control y monitoreo de
riesgo riesgo

Defectos o fallas Probabilidad de | Alta Incluir en el Supervision y de ser el
en el bien ocurrencia : contrato la caso pruebas de ensayo
entregado , que Alta, debido a obligacion del al momento de la
impida su correcto la posibilidad a contratista a recepcion los pienes
uso por parte de los defectos de garantizar 1as por parte del Area
los usuarios o que fabricacion o buenas particas | Usuariay responsable
no cumplan con dafio durante de de Almacén
las EETT el transporte manufactura

transporte, Asi

como la

responsabilidad

por vicios

ocultos

La gestion de riesgos a fin de aumentar la probabilidad y el impacto de riesgos positivos y disminuir la probabilidad y el
impacto de riesgos negativos que puedan afectar el cumplimiento de |a finalidad publica buscada. En todo momento, la
gestion de riesgos debe considerar una mejora en la administracion y en el uso de los recursos publicos.

XIV.  NORMATIVA ESPECIFICA

e Lley 32069 - Ley General de Contrataciones Publicas
. DS 009-2025-EF
. Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2026

XV. DATOS DEL EVALAUDOR DEL AREA USUARIA Y/O AREA TECNICA ESTRATEGICA

Debera proporcionar los datos del responsable quien realizara la evaluacion técnica Sudey Atencio
Quincho DNI: 21116926 y correo electronico rasucel@gmail.com

XVI.  ANEXOS

En esta seccion se deberd adjuntar la informacion adicional qyé/sg_zgﬂnjlsxdere relevante para la elaboracion de las EETT.
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En la etapa a nivel de la UGEL Concurso Premio Nacional de Narrativa y Ensayo “José Maria
Arguedas”, realizado el 16 de julio de 2026.

Mg. Marina Arones Vasquez Mtro. Freddy Amaya Alvarez




